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Pflichtenheft Vorstand 

 
 
Präambel 

 
Bei der Musikveteranen-Vereinigung nachstehend MVV genannt, sind Frauen und 
Männer gleichgestellt. Lediglich aus Gründen der sprachlichen Vereinfachung wird 
im Pflichtenheft für alle Personen die männliche Form verwendet. 
 

Musikveteranen-Vereinigung Delegiertenversammlung, nachstehend MVV-DV 
genannt. 
Schwyzer Kantonal Musikverband, nachstehend SKMV genannt. 
 

 
Präsident 

 
Der Präsident leitet die MVV-DV, den Veteranentag und die Sitzungen des 
Vorstandes. 
Er überwacht und koordiniert die Vereinsarbeit.  
Er vertritt den Verein nach aussen.  
Im Bedarfsfall kann er andere Vorstandsmitglieder delegieren. 
 

 
Vizepräsident 

 
Der Vizepräsident übernimmt im Verhinderungsfalle des Präsidenten dessen 
Aufgaben mit Rechten und Pflichten. 
Er kann zugleich noch ein anderes Vorstandsamt bekleiden. 
 

 
Kassier 

 
Der Kassier besorgt die Rechnungsführung, den Zahlungsverkehr und verwaltet  
das Vereinsvermögen.  
Er ist für den Einzug der Mitgliederbeiträge verantwortlich.  
Nach dem Jahresabschluss wird die Rechnung dem Vorstand und den Revisoren 
zur Prüfung vorgelegt.  
Das Vereinsjahr dauert vom 1. Januar ….. bis 31. Dezember ……... 
Er ist Stellvertreter vom Obmann-MVV.  
 

 
Aktuar   

 
Der Aktuar ist für die administrativen Arbeiten verantwortlich und besorgt mit dem 
Präsidenten die Korrespondenzen.  
Er verfasst die Protokolle der MVV-DV und den Sitzungen des Vorstandes.  
Die Protokolle sind von den zuständigen Organen zu genehmigen. 
Er ist mit dem Präsidenten verantwortlich für das Archiv. (Staatsarchiv Schwyz) 
 

 
Obmann-MVV 

 
Der Obmann-MVV erstellt die Todesanzeigen von verstorbenen MVV-Mitgliedern, 
benachrichtigt den Fähnrich, den Vorstand, die Ehrenmitglieder, die Veteranen- 
Obmänner, den Veteranenchef SKMV und die Sektionspräsidenten des SKMV. 
Er führt die Liste der Obmänner und die Mitgliederliste der Veteranen. 
 

 
Fähnrich (Beisitzer) 

 
Der Fähnrich vertritt mit der Veteranenfahne die Vereinigung nach Weisungen des 
Präsidenten an offiziellen Anlässen. Insbesondere gibt er mit der Fahne das Geleit 
bei der Beerdigung verstorbener Veteranen. 
Er ist für die sachgemässe Aufbewahrung der Fahne besorgt. 
 

 
Homepage  
(Webmaster) 
 

 
Die Homepage wird, wenn möglich durch ein Vorstandsmitglied bearbeitet. 
Der Internetauftritt soll zeitnah aktualisiert werden. 
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Presse 

 
 
Für die Pressearbeit ist der Präsident zuständig. Er arbeitet bei Anlässen mit den  
örtlichen Presseverantwortlichen zusammen. 
 

 

  
Dieses Pflichtenheft ersetzt alle vorgängigen. 
 
 
Genehmigt an der Vorstandssitzung vom 23.November 2023 in 8862 Schübelbach 
 
Musik-Veteranen-Vereinigung des Kanton Schwyz 
 
Der Präsident                                              Der Aktuar 
 

 
 
Meinrad Kälin                                              Guido Heinzer 
 
 
 


